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Пpaвилa BIIyтpeнIIeгo тpyдoвoгo paсПopя.цкa гБсу.Po <<Eлaтoмскoгo
детскoгo ДoMa-иIIтepнaTa ДЛЯ yМстBеIIнo oтстaльlx .цeтей>>

Paздел 1. Oбщee Пoлoя(eние
1 ' Haотoящие IIpaBилa внyтpeннегo paспopя.цкa yTBеpждеЕ{Ьi ДиpекTopoМ

Елaтoмскoгo детскoгo,цoМa-иI{TеpнaTa'
2. Ilacтoяlлllе Пpaвилa Bвo.цятсЯ в .цействие с <10> мaя 2011г.
3. {ействие I{aсToЯщиx Пpaвил paспpoсTpallяется IIa всеx paбoтникoв

opгal{изaции.
4. B слyнaе изМеI{еI{и,I TК иньIх aктoв дeйствyloщегo TpyдoBoгo

Зaкol{o,цaTелЬствa неoбxoдиМo pyкoBo.цствoBaтЬся пoлo)l(еt{и,lМи
зaкolIoДaтrлЬствa (впpедь ,цo BнесeIIия изменerrий и дoпoлнений в
IIaсToящиe Пpaвилa.)

C нaстoяrцим и Пoaвилaми пoДлeжaT oз}IaкoМлениro все oaбoтники
opгaнизaции. Пpи пpиеме нa paбoтy кaждьrй нoвьrй paбoтник oбязaн
o3llaкoМиться с нaстoяIIIиМи IIDaBиЛaМи.

Paздел 2. Пopядoк пpиeМa и yBoЛьнeния paбoтникoв
5. Paбoтники peaJIизyIoT оBoе прaBo нa тpy,ц пyтеМ зaкЛIoчеIIия о

opгaнизaциeй Tpy.цoBoГo дoгoBopa в сooтBeтсTBии co cт.56-59, 6з.7 1Tк.
6. Пpи rrpиеМе нa paбoтy opгalIиЗaция oбязaнa пoщебoвaть oт paбoтникa:
a) пaспopт или иътoй дoкyМенT' y.цoсToвеpяIoщий eгo ЛичIIoсTЬ;
б)тpyдoв1тo кIlюккy (не пpедoстaвляroт paбoтники ' BпеpвЬiе пoсТyIIaIoщие
нa paбoтy);
B,сTpaxoBoе сBиДeTеЛЬстBo гoсyдapсTвrннoгo пеI{сиoI{I{oгo стpaхoBaIIия
(если oнo rсTЬ);
г) дoкyментьI Boинскoгo r{еTa _ для вoеннooбязal{нЬIx и лиц, Пo,цЛе)кaщих
IIpизЬIBy I{a вoиI{скylo слy)кoy;
,ц) дoкyМelrT oб oбpaзoвaнии ' o квaлифИКaЦИИ, либo o специaльнoй
пoдгoтoвке(eсли oни есть );
e) пpeдoстaвить оBе,цеIlия oб oтсyтствии сyдиМoсTи либo нaличии
сy,циМoсTи.
Пpием нa paбoтy opгaнизaция и paбoтник зaкJIIoчaeT письмeнньrй дoгoвop.
Кaждoй из оTopoн вpyЧaеTся I{е Мeнее ЧeМ пo o.цIloМy экзеMIIЛяpy
Tpy.цoBoгo .цoгoBopa.
Пpием нa paбoтy oфоpмляeтоя IlpикaзoМ' кoтopьrй oбъявляется paботникy

I1oд poсписЬ. B пpикaзе дoJDкI{o бьrть yкaзaнo IlaиMенoBaние ДoЛя{I{oоTи B
оooTBеTстBии о ЕдиньIM тapифнo-квaлификaциoнньlМ сIIpaвoчникoм paбoт
и пpoфеосий paбo.rих иЛи IIITaTIIьIM paсIIиоaIIиeМ у'' УcIIoв.ИЯ oпЛaTЬI Tpy.цa.
Фaктичеокoе .цoгryщrние к paбoTе сooтBетсTвyIoщиM .цoлжIIoсTньIМ лицoМ
счиTaeтся зaкJIIoЧение TpyДoBoгo .цoгoBopa нeзaBисиМo oT Toгo' бьrл ли



писЬМeннo зa ,цве IIe'цeли. ПP"
yвa)китeльIIЬIМ пpичиIIaМ'

paстopжeнии тpyдoBoгo .цoгoBopa Пo
пpе,цyсMoщeнIIЬIМ действytoщим

IIpием нa paбoтy oфopмлен нaДлех(aщиM oбpaзoм.
7 . Пpи IIoстyплении paбouегo иЛи слy)кaщeгo IIa paбoтy ИIIИ IIpИ

IlepеBoдe eгo B yсTaIIoвJIeI{HoM пopя.цке Ea дpyгylo paбory aдМиI{исTpaциЯ
oaf al:LIЗaЦ|I|I o б яз aнa..

a) oзнaкoмить paбoveгo или сlryя(aщегo о Ilopr{еннoй paбoтoй,
yслoвияМи и oплaтoй l1pyДa, paзъясI{иTЬ егo пpaBa и oбязaннoсти;

б) oзнaкoмитЬ егo с пpaBилaМи BlryтpеIrlrегo Tpyдoвoгo paспopяДкa и
кoллeктиBI{ьIМ ДoГoBopoМ, действytoшщм B opгalrизaции;

в) пpoинсщyкTиpoвaTь I]o тexяике безoпaснoсти' пpoизвo,цсTвeннoй
car:И^IapИI4' ГигиеIIе тpyдa' пpoтивoпoжapнoй oxpalIе И Дpуг:ИNI пpaвилaМ пo
oxpalrе тpy.цa.

8. Ha всех paбoчиx и слyя{aщI,гх' пpopaбoTaвIllих свЬIIце rIЯTИ ДНeй,
вeдyтоя TpyдoBЬIe кI{и)кки в пoPя.цкe' yсTaIIoвлеЕIIloМ дейcтвyroщим
зaкoнo.ЦaтeлЬсTBoМ.

Bсем paбovиМ' a тaкже Tем слyжaщиМ, Tpy,ц кoтopЬIх oплaчиBaeтся
с.цельIlo; opГaвИзaЦИЯ oбязaнa BьIJaть пpи BЬiIIлaTe зapaбoтнoй плaтьт
paсчeтньIе ЛисTки.

9. Paбoчие и сlry)кaщие имеIoT пpaBo paстopгIryть тpyдoBoй дoгoвop,
зaкJIIoченнЬIй нa I{еoпpедeленньrй срк, гIpедyпpе,цив пpи эToМ paбoтoдaтеля

зaкoI{оДaTелЬcтBoM, opгaнИзaЦИя yBoJ-IьнЯеT paбoтникa в cpoк, yкaзaIIIIЬIй B
зaЯBIIeHИLI.

Пo исTечеI{ии yкaзaнньIх сpoкoB пpe.цyпpe)к.цelrия paбoЧИiI I1Л|1
слyя{aщий Bпрaвe пpекpaTитЬ paбоry, a aДМИ:нIlcТpaциЯ opгaнизaции oбязaнa
BьI.цaтЬ paбoтIrикy Tpy,цoByю кI{юIку I{ пpoизвесTи с IlиМ paоЧeт.

ДoГoBop Мoяtет бЬITь paсTopгI{yт
yвoлЬIlеIlии.

и Jo исTеЧeншI сpoкa пpе.цyпpeя{Деtlиll oo
Пo дoгoвopeннoсTи Me)I(.цy paбoтникoм И aДМI4HLIcтpaциeЙ opтaнизaции

CpovньIй тpyдoвoй ДoгoBop IIoд,.Iех}iт paсTop)I{еI{иIo,цoсpoчIlo пo
тpeбoвaниro paбoTникa B сщ/IIaе егo
пpепяTоTвyIoщих BьIIIoлнeниIo рaooт
a,цМиIIисTpaцией opгaнизaции зaкol{oдaTельствa o тpyде, кoллекTиBIIoгo или
тpy'цoвoгo Дoгoвopa и IIo .цpyгиМ yBDкительIIЬiМ пpичинЕlМ.

Paстopжeниe тpyдoBoгo дoгoBopa пo И:нИЦИa.rИBe aДМlIHIIcтpaЦтzIII
IlpeДIIpИЯ.|ИЯ, yЧpeж.цeIIи,I' opгaЕизaции IIe дoпyскaется бeз
пpеДвapиTельнoгo coглaои'l пpoфсoioзIloгo кoMиTеTa npеДтIp'тя.t|4Я,
yчpe)к.цеIrшI, opгalrизaции B ол}п{aях' IIpе.цyсМoTpeIrIlьIx Зaкol{oдaтельcтBoМ.

Пpекpaщение тpy'цoвoгo дoгoвopa oфоpмляeтся IIpикaзoМ
a.цМиIrисTр aцИ'I opГ aHИз aЦИИ.

10. B день yBoлЬIlеtlи,l a.цМиIrисTpaци'I opГal{изaции o6язaнa BЬlдaTь
paboчeMy или слy)кaщеМy eгo Tpyдoвylo кни)Iкy с внесеннoй B I{ее зaписьIo
oб yBoлЬIreнИИ И лpoИзвeсти c IlиМ oкoI{чaтелЬIIьIй pacчeT. Зaпиои o
IIpичиIrax yвoлЬIIeIIия B TpyдoBylo кIIюккy ,цoЛя{нЬI пpoизвoдитЬсЯ в тoчIioM
сooTветcтBии с фopмyлиpoBкaМи действyroщeгo зaкoЕoдaTелЬстBa и сo
ссьrлкoй нa сooTвеTсTвyloщro оTaTЬIо' пyltкт зaкoнa. ,.{нeм yBoлЬlIеHия
cЧИTaeTcЯ последний денЬ paбoTьI.

ooлeЗни уIIM иIlв.uIидIIoсTи'
пo дoгoвopy' нapyIIIеIIия



Г Paздeл 3. Oсновньlе oбязaнноетl l  pабoтнrrков

1 1. PaбoтникIl o6язatlьl:

a) рaбoтaть чесTIlo rl ]oбpосовестно. соб-rroJ'aTЬ дисциIlлинy TрyДa

oснoBy пopяДкa нa ,,po,."o.'.,".. сBoеBре.\IеI]lto и ToЧl1o исг1oЛt{яTЬ

paспopяжelrи" uo*,n,".,'fuции opгaн,1зaun1^,]::o'u.oBaTЬ Bсе рaбовее время

ДЛя прoизBoo',",u*,o.u.,pуДa,, Boз.1.ер]1.:1"-." от действий' MешiaюшIиx

;;у,; paбoтникaм BьIIloлняTь их Tр}'.1oBЬlе oбязaннoсTи;

б) сoблroдaть тpебoвaния пo oхрaне Tpудa, TехIIик:.^1::^".J"::".'"'

пpoизBo,цсTBrннoЙ сaнитapии, Гигиене Тр}..цa и прoTиBoпoжapнoй -oxpaне'

ilpеДусMoTреI1*,,,. .oo,u.,Ё,u}.ou]n,,,, прaв1I.]a\1и и иIIсTpyкцияMи, paboTaTЬ в

вьIдaннoй сIIецo,цеяtДе; тJI,.тnTe и исIIpaBнoМ
в) сoдеpясaть свoе paбouее \lестo B llopяДкr' чисToTе и исIIp

.o.'ofr,"l.o.o" иMyщестBo oргaн1'зaЦи'и'-"t" ::|".:::..Тx"";T:." 
к

иI{сTpyМеIrтaМ, сI'ецoДе)*qце 
" 

:p1i,,., Пре.]\IетaM, BьIДaI{ньIМ B гloJlЬзo'al{ие

paбoтникaм, экoЕoM}to' puu,,o"'-'ЬIlo pacxoДoBaTЬ сЬIpЬе! мaтеpиanЬI,

Ь*,.p,,,o, ToIIлиBo и ,цpyгиr N{aтеp,IalЬ}lЬ.е ресypсьi;

д) вести себя дoстoйнo, .oЪ-'ro,u," пpaBиЛa IIoBе,цеI{ия и Br)клиBoсTи;

Кpуг oбязaннoотей (paбoт). кoтopьlе вЪ]IIojIняrт кaждьrй paбoтник пo

свoей специaльIIoоти' квaлификau,lli Ii-lи ДoлжI{oсти, ollре.целяетcя ЕДиньrм

тapифнo-квaлификaциoнньIМ 
сIlpaBoчнIlкoм paбoт и пpoфессий paбouих'

КвaлификaЦиoIIIlЬIM .npuuounйno.l foлжнoстей сЛyя(aщиx, a Taкiке

TrхI lическиМ'.,puu,,u*' , .цoл,{rнoсТнЬI\11]иI{сTpyкц:r4ЯN|.: j1114IloлoiкеI{ияМи,
yтBеp)кДеннЬIМи B yсTaнoB]1еtl11o\l пopЯ.]ке.

Pаз.Цeл 4. oснoвньrе oбязaннoстll paбoтоДатeля'

12. AДминиcTрaция I1ре.fпрiIЯТt1я. ) Чредi]ен1Iя. oрГaнIiзaшIl11 oбязaнa: 
-

a) пpaвильнo "p;;;;;ъ;'; 
щ1-. iuбo'"* и сjlу;{ia!{Iiх! чтoбьr кaжДьrи

paбoтaл пo сBoей .'.;;;;;;; ,, iu*],,Ennuuии, имеЛ зaкpеIIЛеIllIoе зa ЕиМ

paбouее МесTo' сBoеBprМеt{т{o .цo нaча-,Тa пopу-.raемoй paбoтьr бьtл oзнaкoмлен

с усTaltoвлен"u,* .uou',i,.* 
""Ъo"."..,.н 

рйoтoй u i"u."," всегo paбovегo

д*i" i"*"nьr); oбеспечить зДopoBЬlе и безoпaоньrе услoBия тpy,цa;

б) oбеопеuив*^ ",fo.o" 
сoблroдениe'. тpyдoвой и пpoизBoДстBеIlI{oи

дисциплиIlьI' пoстoяI{I{o Ъ.уЩ..'un"" op.u,n,iu'op"кyю' ЭкoнoМическуIo и

BoспиTaтельIIуIo paooTy' цaпpaBлеIiнyю I{a еe yкpеIIлеI{иr' ycTpal{eние IIoTrpЬ

paбouегo BpеМеIIи,. puш,o"-,*,oе исIIoЛЬзoBaIIиr тpyДoBЬIx pеcуpcoB,

фopмиpoвaние стaбильньlx трyДoBьlx кoЛлекTиBoB; IIpиMеIIяTь MерЬl

вoздeйствия n 'upу',".nям тpyдo"oи .цисциплиI{ЬI, yЧитЬIBaя пpи этoМ

MтIение пpе.цсTaBиTеJIьItoгo opгaнa paбoтникoв;

в) неyклoннo сoблю,цaть Зaкoнo.цaтеЛЬсTBo o Tpyде |I тIpaBИIIa oхpal{Ьl

TpyДа; yлyчIIIaтЬ y"",*,?-'pyou, oбеспечить нaДЛея(aщeе Tехническoе

oбopy,Цoвaние Bсех paбouиx '.", ' с_o^з.цaвaTЬ I{a I1иХ yсЛoвия paбoтьr,

cooтBеTсTByIoщиr l1paBилaМ I1o oхрaIIе Tpy.цa (прaвилaм Пo TеxI{ике



безoпaснoсти' сaIIитapньIМ llopМ€lМ и пpaBилaМ L1 Дp.). Пpи oтсyтствии в

пpaBилax щeбoвaний, сoблro.цение кoTopЬIх пpи IIpoизвoдсTBе paбoт

нeoбxo.цимo для oбeспечeния безoпaсньrx yслoвий тpyдa, aдМинистpaцшl
yчpех(деIIиlI' пpиниМaеT меpьt, oбеспечиBaloщиe безoпaсньrе yсJIoBия Tpy,цa;

г) пpинимaть неoбxoдимьrе меpьI IIo пpoфилaктикe пpoиЗBo.цсTBeнI{oгo
тpaBмaTизMa' пpoфессиoнaлЬItЬIx и ДpyгI'ix зaбoлeвaний paбo.rих и сЛyжaщиХ;

cIIуЧaЯX, пpe.цyсМoTpelrlrЬIx зaкoнo,цaтельсTBoМ' сBoеBprMrI{Ilo

пpе.цoстaBJUITь JIЬгoтЬI и кoМпеIIсaцИИ B cBЯз|4 с BpедIIьIМи yслoвияМи тpyдa
(сoкpaщенньIiт' pa6ouиil' дeнь, .цoIIoлниTельIIьIе oTпyскa' лечeбнo-
пpoфилaкти.rескoе тIИTaIIуIэ и дp.), oбеспечивaть B сooтветсTBии с

дeйствyrощими lIopМaМи и пoЛo)кeни,lми специ€rЛьIIoй oдеждoй, опециa.,тьнoй
oбyвьro |I ДpуГ|4МI1 сpeдсTBaМи v|ItДуIB'IДуaлЬнoй зaщитьr' opгaнизoBaть
нa.цлея<aщий yxo,ц зa эTиМи cpедcтBaМи;

,Ц) пoстoяннo кoнтpoлиpoBaть Знa}Iиe и сoблroдениe paбoтниками Bсeх
тpебoвaний иIIсTpyкции пo Tехнике безoпaснoсти' пpoизBoДственнoй

гигиетlе тpy.цa' пpoтиBoпoжapнoй oxpaне;
е)oбеспечивaть сисTeмaтшlескoe IIoBьIII]еIIие квaлификaции paбoтникoв

и }?oBIlя их экolloМическиx и щ)tlBoвЬIx знaниil, оoздaBaTЬ неoбxoдимьre

caЕvrrapr4И 14

У1II1BIIЯ,цля сoBМrщeния paбoтьI с oбy.rением I{a пpoизBoдстBе и B y.rебньIx

зaBе.цеIlиJIx;
Aдминиотpaция opгaнизaции oсyщeсTBляет сBoи oбязaннoсти B

сooTBeTоTByIoщиx слгI.Lsx с гteтoм пoлнoмoчий иItЬIх IIpедсTaBительIlЬIx

opгal{oB paбoтникoв.

PaзДeл 5. Paбoчeе Bpeмя и егo испoльЗoBaпиe

1 3. Bpeмя нaчaлa и oкoнrIапиJI paбoтьt и пеpеpьIBa .цJUI oТ.цЬIхa и

тII4тaHLтЯ' oIIpеделlIется гpaфш<arлl сМeI{Eoсти'
сoбзподeниемaдминисщaцией opгalrиЗ.ll{ии

IlpoДoл)китeльIloсTи paбoчегo BремeЕи зa нeделro или дpуroil уreтньIй
iIepиo,ц.

Гpaфики оМеIIнoсти дoвoдяTся ,цo сBедeIrI.UI paбowтx и слyil(aщих' кaк

пpaBилo' Ilе пoз,цнeе' чеI\,1 зa oдIIy IIeдeлIo дo BведеIIи,I иx в 'цеисTвие.
Paбoтники чeрe.цyIoтся пo сМeЕaМ paBнoмepнo.

Пepexoд из oднoй сМeнЬI в дpyгylo дoлжеIl пpoиохoдитЬ' кaк пpaBилo'
чеpез кaждyIo нr.целIo B чaсЬI' oпpe.цeЛеIrlrьIe гpaфикaми сMeIIнoсTи.

\4. lo I{aчaJIa pa6oтьI кaж.цьrй paбoяlтЙ и cлу>кaщиil' oбязaн oтМетить
свoй пpиxoд нa paбory' a пo oкoнчaЕии paбo.reгo дIrя . yхo,ц с paбoтьr в
пopя,цке' yстaIIoBлeI{нoМ Ira пprдпpиЯTии' B r{pе}к'цeЕИIl' opГaHИзaЦI4I4'

15. Aдминисщaция opГaНI4зaЦI4И o6язaga opгaнизoвaTь )пIeT яBки IIa
paбoтy И уrioДa с paбoтьI. oкoлo местa yчетa дoлrкIlьl бьIть иacЬI, IIpaBиЛЬIlo
yкilзьIBaloЩие вpеМЯ.

Paбoтникa, пoяBиBIIIrгoся IIa paбoте B IIеTprЗBoM сoстoяIlии'
aдМиIlиотpaция opгallизaции Ilе дoпyскaeт к paбoтe в дaнньrй paбovий дeнь
(сМенy).

16. Ha IIеIIpеpЬIBнЬIx paбoтax зaпpещaeTся oстЕlBляTь paбoтy ,цo Ilpиxo.цa

yтвеpж.цaеМьIми
yстaнoв.rrеннoй

сMeI{яIoIцeгo paooTникa.



B слyraе Itеявки сМеIIяIoщегo pa6o-мiт' или слyжaщиiт. зaявтяeт oб этoм
стaplllеrt{y IIo paбoте' кoтopьrй oбязaн нeМeдЛellнo пpиIlяTь МеpьI к зaMeне
сМeЕщикa дpyгиМ paбoтникoм.

|7. Ha тex paбoTax, гДе I]o yслoBи,lМ пpoизвoдствa IIеpepьIB ДЛя oтдЬIхa
'1 rII4тaLIИя yотaнoBитЬ IIeлЬзя' paбouемy или слy)I(aщeмy дoлхснa бьrть
IIpе.цoоTaBлеIra вoзМo}ItнocтЬ IIpиеМa пищи B TечеIlие paбoчегo вpеМеIIи.

Пеpе.rень тaкиx paбoт' пopядoк и МеcTo llpиrмa пищи yоTaIraBлиBaIoтся
aдМиI{исщaцией opгaнизaциeй пo сoглaсoBaниIo с пpoфсoтoзнЬIМ кoМиTеToМ
тIpeДтIpИЯTИЯ' yЧpеж'цеIIия' opгaниЗaции.

18. Cвеpxypouньrе paбoтьr' кaк пpaвилo' Irе дoпyскaЮтся. Пpименение
сBеpxypoчIrьIх paбoт aдМиIIисTpaцией opгaЕизaции Moяtет IIpoизBoДиTься в
иcкJIIoчиTельIIЬIx слyчajlx и в пpе.цeлaх, пpr.цyсМoTpенньlx дeйствyloщиМ
зaкol{oДaTелЬcтBoM, лиIIIь с p.lзpеIIIeI{и,I пpoфсoroзнoгo opгal{a flpeДГIpkIЯT'IЯ'
}'тIp е)к,цeни,I' op| aЕvтЗ aЦИИ.

l9. Зaпpещaeтся в paбoнеe BpeMJl:
a) oтвлекaть paбovиx и сJIyжaIцI.rx oт I.D( нeпoсpeдствeннoй paбoтьr,

BЬIЗьIBaTь иЛи сниМaTь иx с paбoтьr ДлЯ BьIпoJIIleния oбЩесTBеI{тlьIx
oбязaннoстей и пpoвe.цеI{и,l paзIroгo poдa меpoпpIIЯILIй' He сBЯзaIlIIьIx c
пpoизвoдствeннoй ,цеятелЬIloстьIo (всeвoзмoжньre слeтьI' сеМиIIapьI'
cпopTиBI{ьIе сopeBI{oBaIrи,I, ЗaНЯTLtЯ xyдo)кестBrннoй сaмoдeятlльIIoстЬIo'
T}?ист}IrIескиe пoeз.цки) ;

б) coзьIвaть coбpaния, зaceДaшИЯ и всякoГо poдa сoвещaIIиlI IIo
ooщecTBrI{IlьIМ .целaМ.

20. ovеpеднoотЬ IIpеДoсTaBлеIIиlI eя{eго,цIlЬIx oтгryскoB yоTailaBливaeTся
paбoтoдaтeлeM пo сoглaсoвaниIo с пpoфсoroзньIМ opгalloМ \peДnpИЯTИЯ'
yчpeя{,цeI{и,l, opгallизaДии с yueToм нeooxo,циМoсTи ooeоIlечeния IIopMaJIьIloгo
xoдa paбoтьr IIpeДnpwrTLIЯ' yчpe)I(ДеIIиJI' opгalIизaции и блaгoпpиятньrx

21. Зa oбpaзцoвoe вЬIIIoJIIlеIlI{e тpyДoвьIx oбязaннoстей' yсIIехи B
сopeBнoBaIIии' IIoBьIItIеHиe прoи3Bo.цитeЛьнocти Tpy/цa' yлу{IцеIIие кaчrстBa
пpoДyкции' IloлoжительIlylo и oезyпpечII}ю paooтy' IIoBaтoрстBo B щy.це и Зa
Дpyгие дoстиrl(eншl в paбoтe IIpиМeIi,IIoтся оледyloщиe пooщpеIrи,l :

a) oбъявлениe блaгoдapнoсти;
б) вьIданa IIpeМии;
в) нaгparкдeниe цeI{IlьIM IloдaркoМ;
г) нaгpaждение Пoчетнoй гpaмoтoй;
д) зaнеcение B книry пoчrTa' Ira ,цoскy IIoчеTa.
Тpyдoвьlми .цoгoBopaМи о кoнкpеTItьIми paбoтникaМи Мoryт бьIтЬ

пpедyсМoтpeньI тaкже и дpyгие пooцц)ellия.
Пooщpetrия, пpе.цyсМoтpеIIIlЬIе IIoДпyIrкT aNt^'т ''a,', |iбi| и l'в'' IIaсToящeго

щпlктa, пpиМeI{,IIoTся a.цМиIlистpaциeiт opraнизaции пo сoглaсoBaIIиIo' a
пpe.цyсМoTpеIrIIЬIе IIoдгryI{кTaМи ''г'' и .'д'. - сoBМестIlo с пpoфсoтoзньIм

yслoвий длЯ oTдьIxa paбoчиx и сJIРкaщD<. Гpaфик oтпyскoв сoсTaBJUIeTся I{a
кaждьlй гoд нe IIoздIlee 1 5 декaбpя тек).щегo гo.цa и дoBoдиTся дo сведeниJI
всех paбovих и олy}кaщI]D(.

Paздел 6. Пooщpeнпe зa yспeхи в pабoтe



opгaнoм npеДnp'IЯT'тЯ, yчpeждеI{ия' opгalrиЗaции. Пpи IIpиMeнeIIии
пooщpений ).rlитьrвaeтоя МtlеI{ие paбoтникoв.

Пooщpения oбъявляroтcя B пpикaзе или paспopяжellии, дoвoдЯтся дo
cBедeни,I Bсегo кoллeктI4Ba И зaЕocЯТся в TpyдoBylo кIIижКy paooTl{икa.

22. Paбoчим и cлyх(aщиМ' yспеIIIнo и дoбpoсoвеотIio BьIПoЛI{яIoщиМ
сBoи TpyдoBьIе oбязaннoсти' пpедoстaBJU{IoTcя B пеpByro oчеpедь
пpеиlvfyщестBa и льгoтьI в oблaсти сoци€rлЬIlo-кyлЬTypl{oгo и )килищI{o-
бьlтoвoгo oболyживaния (пyтeвки B сaнaтopии и .цoМa oTдьIxa' yлyчIIIeIrие
хtилищI{ЬIх yслoвий и т.п.). Taким paбoтIlикaМ IIpе.цoстaBлЯeтсЯ Taюке
ЛpеиМyщесTвo пpи IlpoДвижении Пo paбoте.

Зa oсoбьIe трy.цoBьIe зaсJIyги paбo'rие и оЛy)I(aщиe пprдстaBJUIIoTся B
BьIIIIестoящие opгal{ЬI к пooIIц)ениIo, к I{aгpaя(деI{иIo opдеIlaМ'\ NISДaЛЯNI|I,

IIoчeтньIМи гpaМoтaми' IraгpyдIrьIМи зI{aчкaМи' знaкaМи к llpисвoенитo

пoчетIlьIx звagиtт' Lт зBa:нИЯ лyчIIIrгo paбoтникa пo дaннoй пpoфеcсии.
2З. ПpeдcтaBитеЛЬIIьIе opгaньI paбoтникoв пpиМeIIJIIoт зa yспеxи B

тpy.цr MrpьI oбществeннoгo пooщpeIIи,I, вьI.цBиг€lIoт paбoтникoв ДIIЯ
Мop€rлЬItoгo и Мaтepи€rпЬнoгo Ilooщpelrия; BьIскaзЬIBaIoT мIIеI{иII т1o

кallдидaTypaМ' IIpeдcTaBJUIеМьIМ к гoсyдapcTвel{I{ЬIМ IjaГpaДa|r; yстaнaBлиBaюT

дoпoлIlиTeльньIe льгoTьI и пpеIilvryIIIесTвa зa счет сpr.цстB, BЬIдеЛeт{ньтx

сoглaснo действytoщеIиy Ilopядкy нa эTи цeли' для l{oвaTopoв и пеpe,цoBикoв

IIpoизBoдоTBa' a Taкхte JIиц' длиTеJIьIioе Bpeм,I дoopoоoBеcTllo paooTaloщиx IIa

IlpeДnpИЯтvтLт, B yчpе)кдellии' opгaнизaции.

Paздел 7. oтветствellнoсть зa ЕapyпIrlrиe тpy,Цoвой .цисципЛиIIьI

24. Нapуrлeние тpy,цoвoй .щ.lсIцlгIлиIlЬI, тo eсTь I{еиспoл[Iениe или
I{енa.цлrжaЩeе иоIIoлнeIIиe пo BI,Iне paooпlикa вoзлoжеIIItьD( IIa IIeгo

тpy,цoвьIх oбязaннoотей' Bлечeт зa сoбoй щ)имeнeниe меp ,цисциплинaPнoгo
взьIскaни,I LlЛИ вoздействия, a тaloкe пpимellениe иньIх MeP,
пpе.цyсМoТprнньrx действyroщим зaкoнo,цaтельстBoМ.

Пpи
Мoр€lльIloгo

пpиМеIIеIIии Меp IIooщpеIIи'I
и MaTepиaлЬItoгo сTиMyлиpoBaни'{

oбеспечивaeтся сoчеTaI{ие
TpyДa.

25. Зa нapутлениe тpyдoBoй дисциплинЬI aдMиIrисTp aЦИЯ rlpeДтIpуIЯтLlЯ'

}п{pе)кдeни,I' opгaЕизaции
BзьIскaни'I:

a) зaмеuaниe;
б) вьIгoвop;
в) yBoльIrение I1o сooтBетстByIoщиM oсIIoвaI{ияМ.
Увoльнение B кaчестBe .цисциплиIrapнoгo BЗьIокaния мoжет бьтть

пpиMеI{rIIo Зa cисTеМaтичrскoе IIеиспoлIIеI{ие paбovим или спyя<aщим бeз
yвaжиTельI{ЬIx пpичиII oбязaлнocтeй' BoзлoжeннЬIx нa IIегo тpy,цoвьIМ

дoгoBopoМ vтЛLт npaвiIla}{и BlryтpеIrlreгo Tpy'цoBoгo paспopядкa' еоли к
paбo.rемy или олyжaщеМy pal{ее пpиМeнялись Mеpы дисциIlлиIlaplloгo или
oбщeствeннoгo BзьIскaния' зa пporyл (в тoм vислe зa oтсyтсTвие нa paбoнем
меоте без yBaя(иTельЕlьIх пpичин B Teчeние paбoнегo дня, сменьr) I{eзaвиcиМo
oт eгo (еe) пpoдoлхсительIloсти' a TaЮI{е B слуraе oтcyтсTBи,I нa pabo.reм

пpиMешIeт слeдyloщие .цисциIIлинapIIЬIе

мeстe бeз yBa)I(итeльI{ьIх пpичиII бoлee 4-x чaсoB пo.цpя.ц B Tечrние paбoveгo



дI{JI, сМеньI)' a TaЮI(е зa пoяBЛrHиe Ira paбoте B IleTpезBoМ сoсToяIlии, B иIIьIX

сЛ)пItUtх, прe,цyоМoтpеIlЕlьIx B сT. 81 Tк.
26. Зa пporyJI (в тoм uислe зa oтсyтствие нa paбovем местe бoлее 4-x

в Teчение paбouегo дIrя) без yBaх{итеJIьI{oй пpиuиньr
т[peДтIpуIЯ"|ЙЯ, yЧpежде[rшI' opГalrизaции IIpиMеняrT o.цIIy из

a) дисциплиIIapIIЬIе BзьIокaни,I' IIpeдyоМoTpеIIIIЬIе B

б) снижeIIиe B пpe.целzlx, yстaIIoBЛeнIIЬIx действ}тoщим
зaкoнo.цaтелЬсTвoМ' paзMepa едиIIoBpeМе}IIloгo BoзIraгpa}кдеI{ия зa вЬIслyry

лeт (зa стaж paбoтьr IIo специ€lJIьIloсTи B дaннoй opгaнизaции) или лиIIIеIIие

IIpaBa Еa IIoЛyчеItие пpoцентнoй нaдбaвки зa вьIслyгy лет Ila сpoк .цo Tpеx
MесяцeB Ha rlpeДnpИЯ.rpтЯx, B у{peждeЕ'IЯх И opгalrизaци,lх' г.цe yсTaIIoBленa
BЬIплaтa eдиItoвpеМеI{Itoгo вoзI{aгp aх<ДetИЯ или пpoцеI{Тньrx нaдбaвoк к
зapaбoтнoй плaTe зa BьIсJryry лет. Paбoчим и оЛy)кaщиМ' сoBеpIIIивIIIиМ
IIporyЛ без yвaжительIIЬIx пpиtlиrr, ouepеднoй oтпyск B сooтветстByroщeм
гoДу Мoя{eт бьtть пеpeнeсeн.

Heзaвисимo oT пpиМrнеIlи'l Меp .циоциilЛиilapнoгo или oбществeннoгo
BзЬIскaни,I pa6oяиiт или сJryя(aщий, сoвeprшивtший пporyл (в тoм uислe
oTсyтсTBиe нa paбo.rем местe бoлее 4-x чaсoв llo,цpя,ц B Teчeние paбovегo

дня) без ув.DкиTелЬIIьD( пpиllин rrprбo пoявивтлI,tiаcя нa paбoте B ЕeТpезвoМ
сoстoяIlии, лиIIIaeTся пpoизBoдсTBеннoй пpемии пoлIloотьIo или чacTичIlo.

ЕIvтy мoжет бьIть yменьtшеIr paзмep BoзIraГpФк.цеIrия пo итoгaМ гoдoвoй

paбoтьI пpе.цпpиятиJI' opгalrизaции I4IIи сoвсeM не BЬIIIлaчеI{o вoзI{aгpaя{деI]иe.

27. .{исциплинapньтe BзьIскaния пpиМeI{яIoTся pyкoBoдиTелеМ
пpе.цпpиятия' rIpеж.цеIIи,I, opгaI{изaIЦ,Iи, a Taюке дpyгиМи дoл)кIloоTIIЬIМи
ЛИЦaМL1 IIеpечеIrь кoTopЬIx yсTaнaBJIиBztется paбoтoдaтeлeм.

AдминистpaцИЯ fipeДIlpИЯTkIЯ, yrpe)кДеIIиll' opгallизaции иМeeT пpaBo

BМeстo IIриMrIlеIlи,I,цисциIlлинapнoгo BзЬIскaI{иlI пepe'цaтЬ Boпpoс o

нapyIIIеIlии щy'цoBoй .цисциплиньI нa paссмoTреIIие пpедсTaвиTельнoгo

opгaнa paбoтIlикoв, ToBapищeскoгo сy.цa или общественнoй opгarп.rзaции.
28. Пpедстaвитeльньrе opгaliьI paбoтrrикoв пpoявJUIIoТ стpoгylо

тoBapищrскylo тpебoвaтeльнoсть к paбoтникaм' нeдoбpoоoвестнo
BЬIПoлняIoщиМ тpy.цoвьIe oбязaннoсти; пpиМeIUIIoT к чJIeнaм коJIлекTиBa зa
нapyшIeI{ие тpyдoвoй дисциплиIlьI МepЬI oбщeственнoгo взьIскaIIия
(тoвapищескoе зaMeчaние, oбщественньrй вьIгoвop); пеpе.цaloT MaTеpиаЛьI o
нapyIIIиTеЛЯx тpyдoвoй диcциIIлиItЬI Ira paосМoTpеI{ие ToBapищескиx оyдoB;
сTaBЯT BoIIpoсЬI o пpиМеIlеI{ии к нapyIIIиTeЛяМ тpyдoвoй .цисциплиньI Меp
вoздейcтвия, пpедyсМoтprнIlьIx зaкoнo.цaTелЬcTBoМ.

29, flo пpиМrIrеIrшI взьIокaIIиЯ oT I{apyIIIитrля тpyдoвoй ,цисциIIлиIIьI

чaсoв IIoдpЯ.ц
aДМИI114cTpaЦИЯ
сле.цyloщих Меp:

Ilaстoящиx Пpaвил;

paбoтникa дaть oбъяснeIIие I{е MoжеT слyжиTЬ пpeIIяTстBиеM дJUI пpиMeнеIlиJI

BзьIскaни,I.

.{иоциплинapньIе BзЬIскaни,l IIpиМеI{lIIoTся

oбнapyrкениеМ щoстyпкa, нo Еe пoзднеr oд}Ioгo

.цo.tnкIIЬI бьrть зaщебoвaньr oбъяcттerтия в письменнoй фopмe. oткaз

Ilепoсpe,цстBеЕIIIo зa

Мecяцa сo ДIlя егo

oбнapyх<ения, He cЧ!тTaя BpеМelrи бoлезгrи или лpe6ьtвaния paбoтникa в

oTIIyоке.



.[исциплинapl]ое BзЬIскaние tIе Mo)кrт бьrть пpимeненo пoЗднrе IIIесTи
Месяцев сo .цIlя сoBepшIeIIиlI пpoсTyIIкa, a пo pезyльтaTaМ peBИзИIL пpoBеpки

финaнсoвo-xoзяйствeннoй деятелЬIloсти' ayдитopскoй пpoвеpки . пoздI{eе
.цB}.( лет сo дIUI егo сoBеpIIIeния. B yкaзaнIIьIе сpoки I{е BклIoчarтся BpеМя
прoиЗBo,цсTBa пo yгoлoвIloМУ лeлy.

З 0. Зa кa}I{Дor нapyIIIеIIие тpy,цoвoй ДисциплиньI МoжеT бьrть
IIpиМенeIro тoлькo oДIro дисциIIлиI{apI{oе B3ьIскaние'

Пpи пpиMеI{еIIии взЬIскaниЯ дoлжIlьI yчиTьIBaться Tя)кесTЬ

сoвеplIleннoгo tlpocTyllкa, oбстoятельствa' IIpи кoтoрьIх oн сoBeprrleн'
пpеДIIIесTByIoщaя paбoтa и IIoBeдение paбoтникa.

3 1. Пpикaз (paспopяжение) o пpименеI114|4 ДIlcЦИrlЛинapнoгo BзьIскaIIи,I
с yказal{иеМ Мoтивoв eгo IIpиМеIIеIIия oбъявляeтся (сooбщaeтся) paбoтникy,
ПoдBеpгIryToМy BзьIокaIIиIo, пo.ц poспись B TpехдI{еBI{ьIй оpoк.

Пpикaз фaспopяхtение) в неoбxoдиМЬIх слyчallx дoвo.циTся дo сBедеItия
paooTIlикoB дaннoгo пpе.цIIpи,Iти'I' }п{pех(деIIия' opгaниЗaции.

з2. Если в ТечеIIие гoДa сo .цIrЯ пpиМенeНИЯ ДИcЦИnлинapнoгo
BзЬIскaниJI paбoЧИiI kIЛИ сrryжaщий IIе бyлет IIoДBеpгIIyт IIoBoМy

дисциIIлинapIIoМy взЬIскaHиIo' тo oн cчитaетоя Ilе IIOдBеpгaBIIIиMоя

.цисциПлиI{apI{oМy взЬIскaI{иIo.
AдМинисTpaци,I opгaIrизaции пo свoей I4rrIIЦИa.IИв,э ИIIИ тIo xoдaтaйствy

Tpyдoвoгo кoллектиBa Мoх(ет из.цaТь IIpик.Lз ц)aспopюкение) o oHЯTLIIII
BЗьIскaниjI, IIе o}ки.цaя истeчеIlи,I гoдa, если paбouий или слyжaщий Irе

дoпyстил IIoBoгo lrapyшellия тpyдoвoй ДисциIIлиIIЬI и IIpиToм пpoявиЛ сeбя
кaк xoporпий, дoбpoсoBeсTньrй paбoтник.

B течеIIие сpoкa дeйcтвия .цисциIIлиIIapIIoгo BзЬIскaI{ия МеpьI
пooщprния, yкaзaIIIlЬIе B IIaсToяIIIиx Прaвилaх,
пDиМеI{ятoTся.

к paбoтникy Irr


